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THONG BAO

Ve viéc tuyén dung nhan sy

1. Vi tri tuyén dung

Truong Trung hoc co s& va Trung hoc phd thong Dong A can tuyén dung nhan su cac vi
tri sau:
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Vi tri
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lwgng

Mo ta cong viéc

01

Pho Hiéu trudéng phu
trach chuyén mon

01

- Xay dung, kiém soat va diéu chinh ké hoach gido
duc, chuong trinh day hoc phu hop véi quy dinh cua
nganh.

- Quan ly viéc thuc hién quy ché chuyén mon: phan
phoi chuong trinh, gido 4n, ho so s sach.

- T6 chuc kiém tra, danh gia chat lugng day va hoc,
thi, kiém tra dinh ky.

- B6i dudng chuyén mén, nghiép vy, k¥ nang su pham
cho gido vién.

- T chire cac hoat dong sinh hoat chuyén mon, chuyén
dé, thao giang.

- Kiém tra, du gio, ddnh gia thi dua gido vién.

02

Gido vién

10

- Giang day cac mon (Toan, Ly, Hoa, Sinh, Ngit Van,
Lich sir, Dia 1y, Anh, Gido duc Kinh té - Phap Luét, Tin
hoc, Thé duc - GDQP).

- Xay dung chuong trinh moén hoc, chuong trinh Nha
truong.

- Gido vién chi nhi€ém, Quan nhiém.

- Lam cac cong viéc khac theo yéu cau cta cap trén.

03

Nhan vién tu van
tuyén sinh va Truyén
thong

04

- Phu trach cac cong tac tu van tuyén sinh cac cp hoc.
- Tu vin cac van dé lién quan dén tuyén sinh cho Phy
huynh va Hoc sinh.

- Phy trach viéc tiép nhan ho so nhap hoc va céc gidy to
lién quan.

- Lam cac cong viéc khac theo yéu cau cua cip trén.




04

Viin thw - Lwu trir: Tiép nhan, phat hanh cong van,
quan ly con dAu, luu trit hoc ba, béng cép, hd so hoc
sinh va nhan su.

Hanh chinh: Soan thao van ban, bao cao, td chirc céc
cudc hop, hd tro tuyén sinh va tiép dén phu huynh.
. . Quan Iy co sé vat chit: Theo dbi, bao dudng trang
Nhan vién van phong 02 o . ] L :

thi€t bi van phong, 16p hoc va quan ly van phong
pham.

Bao cao: Nhap li¢u, tong hop dir liéu hoc sinh, gido
vién va thuc hién cac bao cdo dinh ky theo yéu cau cua
S& Giao duc.

2. Yéu cau doi vaéi tirng vi tri irng tuyén:

a. Pho hi¢u truéng phuc trach chuyén mon:
- T6t nghiép Pai hoc su pham trd 1én hodc tot nghiép dai hoc chuyén nganh phut hop va c6
chtng chi boi dudng nghiép vu su pham.
- ba giang day it nhat 5 ndm & cap hoc twong tng (hodc it nhat 4 nam d6i voi trudng
thudc vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan).
- C6 nang lyc quan 1y, td chure va chi dao cac hoat dong giao duc.

b. Gido vién:
- T6t nghiép Pai hoc su pham chinh quy (uu tién ing vién c6 kinh nghiém).
- C6 nang luc su pham, khong noi lap, ngong; niang dong, nhiét tinh, trung thuc, c¢6 trach
nhiém cao va ¢ y thirc hoc hoi, cau tién.
Luu y: D6i voi nhing Gmg vién tot nghiép dai hoc khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép
vu su pham pho thong.

c. Nhén vién tw van tuyén sinh va nhén vién vin phong:
- C6 bang tir Trung cép trd 1én (Uu tién c6 bang Pai hoc su pham va van thu luu trit).
- C6 kinh nghiém trong cong tac tuyén sinh hodc c6 ki ning giao tiép tot.
- C6 kinh nghiém trong cong tac Poan - Doi.

3. Quyén loi

- Puoc huong day du ché d6 BHXH, BHYT, BHTN;

- Puoc lam viéc dung chuyén mon, c6 co hdi thang tién;

- Puoc huong cac ché do phiic 1oi khac theo qui dinh ctia Luét lao dong.
- Mtrc thu nhép phu hgp véi nang luc cé nhan.

I1. H6 so.

1. Ho so' bao gdm: (Chi nhin ho so cong ching hop 18)
- Pon xin du tuyén;
- So yéu Iy lich (C6 x4c nhan cua chinh quyén dia phuong)



- Van bang ching chi (Ban sao);

- Can cudc cong dan (Ban sao);

- Giay kham strc khoe (Ban sao)
2. Nop hd so truc tiép hodic qua buu dién.

- Bia chi nop hd so:

+ Truong THCS va THPT Doéng A, dia chi 173, 173A, 173B duong Hién Vuong,
phuong Phu Thanh, TP.HCM.

+ Dién thoai: 0971788804 - 0965778805

- Ho so xin mién tra lai.

- Thoi han: Tir ngay thong bao dén hét ngay 30/6/2026

Thanh pho Hé Chi Minh, ngay 8 thang 6 ndam 2026
CHU TICH HOI PONG TRUONG



